湖南大学期刊社教职工请（续）假审批表
	姓名
	
	工号
	
	岗位名称
	

	单位名称
	
	请假起讫日期
	

	请假事由：

本人签名：

                                年    月    日

	基层部门意见：

部门负责人签字：

年    月    日
	主管社领导意见：

签字：

年    月    日

	单位意见：

单位党政一把手签字（公章）：

                              年     月     日

	相关职能部门意见：
签字（公章）：
                                年    月    日 

	学校审批意见：

签字（公章）：
                                 年   月    日


备注：
1、辅导员请假需学生工作部主管领导签署意见。
2、病假需提交医疗保险定点医院开具的诊断证明，并由校医院院长签署明确意见。
3、因出国、培训、进修等原因请假须提供相关材料报人力资源处培养科审批（备案）。

4、产假须提供相关生育材料报人力资源处薪酬与保险科审批（备案）。
